Рассмотрено                                                                     Утверждено
на заседании школьного методического совета           директором  МБОУ «Устьянская  СОШ»
протокол  №5 от «28» января 2015г.                              Приказ № 20од  от «02» марта 2015г.    
ПОЛОЖЕНИЕ
о ведении электронного классного журнала /электронного дневника

в муниципальном бюджетном образовательном учреждении
 «Устьянская средняя общеобразовательная школа»

1. Общие положения
1.1 Данное положение разработано на основании действующего законодательства РФ о ведении документооборота и учета учебно-педагогической деятельности, в частности:                              

· Федерального закона Российской Федерации № 273 - ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Письма Федерального агентства по образованию от 29 июля 2009 г. N 17-110  «Об обеспечении защиты персональных данных»;
· Письма Министерства Образования и Науки РФ от 13.08.2002 г. № 01-51-088ин «Об организации использования информационных и коммуникационных ресурсов в общеобразовательных учреждениях»;
· Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
· Постановления Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2007 г. N 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
· Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 г. № 1993 - р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а так же услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями;
1.2 Электронным классным журналом/электронным дневником (далее ЭЖ/ЭД) называется комплекс программных средств, включающий базу данных и средства доступа и работы с ней;

1.3 Данное Положение устанавливает единые требования по ведению электронного классного журнала/электронного дневника (далее — электронный журнал) в МБОУ «Устьянская СОШ», далее Школа
1.4 Электронный классный журнал/электронный дневник   является государственным нормативно-финансовым документом.

1.5 Ведение электронного классного журнала/электронного дневника является обязательным для каждого учителя и классного руководителя.

1.6 Поддержание информации, хранящейся в базе данных Электронного классного журнала/электронного дневника, в актуальном состоянии является обязательным.
1.7 Пользователями Электронного классного журнала/электронного дневника являются: администрация школы, учителя, классные руководители, учащиеся и родители (законные представители).

1.8 Электронные дневники обучающихся школы находятся на сайте http://dnevnik.ru/ 
1.9 Ответственность за соответствие результатов учета действующим нормам и, в частности, настоящему Положению и другим локальным актам, несет руководитель ОУ.
2. Задачи, решаемые ЭЖ/ЭД
        Электронный журнал используется для решения следующих задач:
2.1 Автоматизация учета и контроля процесса успеваемости. Хранение данных об успеваемости и посещаемости учащихся;

2.2 Создание единой базы календарно-тематического планирования по всем учебным предметам.
2.3 Фиксирование и регламентация этапов и уровня фактического усвоения учебных программ.

2.4 Вывод информации, хранящейся в базе данных, на бумажный носитель, для оформления в виде документа в соответствии с требованиями Российского законодательства;

2.5 Оперативный доступ всем пользователям к оценкам за весь период ведения журнала, по всем предметам, в любое время;

2.6 Повышение объективности выставления промежуточных и итоговых отметок;
2.7 Автоматизация создания промежуточных и итоговых отчетов учителей-предметников, классных руководителей и администрации школы;

2.8 Прогнозирование успеваемости отдельных учеников и класса в целом;
2.9 Информирование родителей и учащихся через Интернет об успеваемости, посещаемости детей, их домашних заданиях и прохождении программ по различным предметам;

2.10 Возможность прямого общения между учителями, администрацией, родителями и учащимися вне зависимости от их местоположения.

2.11 Повышение роли информатизации образования, организация обучения с использованием сетевых образовательных ресурсов.

2.12 Создание условий для сетевого взаимодействия всех участников образовательного процесса: педагогов, обучающихся и их родителей.

 
3. Правила и порядок работы с ЭЖ/ЭД
3.1 Пользователи получают реквизиты доступа (активационный код) к ЭЖ/ЭД в следующем порядке:
· Учителя, классные руководители, администрация получают реквизиты доступа у администратора электронного журнала;
· Родители и учащиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя.
3.2 Все пользователи электронного журнала несут ответственность за сохранность своих персональных реквизитов доступа.

3.3 Классные руководители своевременно следят за актуальностью данных об учащихся.
3.4 Учителя аккуратно и своевременно заполняют данные об учебных программах и их прохождении, об успеваемости и посещаемости учащихся, домашних заданиях.
3.5 Заместитель директора школы по УВР осуществляет периодический контроль за ведением Электронного журнала.
3.6 Родителям учащихся доступна для просмотра информация об успеваемости, посещаемости и расписании только своего ребёнка, а также информация о событиях школы как внутри класса, так и общего характера.
3.7 В 1-х классах оценки, домашнее задание в электронный журнал по учебным предметам не ставятся. Ведется только учет присутствия, отсутствия, движение учащихся, запись тем уроков, осуществляется общение учителя с родителями.
3.8 Итоговые отметки учащихся за четверть, полугодие, год должны быть обоснованы.

3.8. Для объективной аттестации обучающихся за четверть и полугодие необходимо наличие количества оценок в установленном порядке (см. Положение о текущей успеваемости и промежуточной аттестации) с обязательным учетом качества знаний обучающихся по письменным, лабораторным и практическим работам. Итоговая отметка по этим предметам выставляется в соответствии с требованиями.

3.9. В случае наличия у обучающегося справки о медицинских противопоказаниях на уроках физической культуры оцениваются положительно теоретические знания по предмету. 
3.10. Итоговые отметки выставляются  не позднее  2-х дней до окончания учебного периода.

4. Вес оценки

4.1. Для каждого типа работы установлен  вес. Данный вес используется при расчете средней оценки в журнале. По умолчанию, у всех работ вес 1, система рассчитывает средний балл как среднее арифметическое. 

         Если устанавливается  вес какого-либо типа работы, отличный от 1, система рассчитывает средневзвешенный балл. 

	Тип
	Вес ответа

	Домашнее задание
	2

	Самостоятельная работа
	5

	Контрольная
	7

	Сочинение
	7

	Доклад
	3

	Реферат
	3

	Ответ на уроке
	2

	Работа на уроке
	1

	Практическая работа
	4

	Административная контрольная работа
	10

	Итоговая контрольная работа
	10

	Диктант
	7

	Контрольный диктант
	7

	Итоговый  
	10

	Изложение
	6

	Изложение с элементами сочинения
	7

	Работа с контурными картами
	3

	Диагностический срез
	5

	Коллоквиум
	5

	Проект
	10

	Тест
	3

	Наизусть
	5

	
Лабораторная работа
	5

	Рабочая тетрадь (Конспект)
	1

	Опрос
	2

	Домашняя работа
	2

	Математический диктант
	4

	Аудирование
	5

	Диалогическая речь
	7

	Устное изложение
	2

	Устное сочинение
	2

	Чтение вслух
	4

	Чтение молча
	1

	Говорение
	7

	Списывание
	2

	Экскурсия
	1

	Корректированная
	2

	Входная контрольная работа
	7

	Входной контрольный диктант
	7

	Контрольное списывание
	7

	Изложение по самостоятельно составленному плану
	6

	Обучающее изложение
	5

	Обучающее изложение по коллективно составленному плану
	4

	Обучающее сочинение
	5

	Сочинение по картине
	7

	Пересказ
	5

	Арифметический диктант

	4

	Устный счет
	3

	Словарный диктант
	5

	Орфографическая работа
	2

	Проверочная работа
	5

	Грамматическое задание
	4

	Письмо по памяти
	4

	Практическое занятие
	5

	Лабораторное занятие
	5

	Зачет
	10


 

5. Контроль и хранение
5.1 Директор школы и администратор ЭЖ/ЭД обеспечивают бесперебойное функционирование ЭЖ/ЭД.

5.2. В конце каждой четверти, полугодия уделяется внимание  объективности выставленных текущих и итоговых оценок, наличию контрольных и текущих проверочных работ.

5.3. Результаты проверки ЭЖ/ЭД заместителем директора школы доводятся до сведения учителей и классных руководителей.

5.4. В случае необходимости использования данных ЭЖ/ЭД из электронной формы в качестве печатного документа информация выводится на печать и заверяется в установленном порядке. 

5.5. Школа обеспечивает хранение:

· журналов успеваемости обучающихся на электронных носителях - 5 лет. 
· изъятых из журналов успеваемости обучающихся сводных ведомостей успеваемости на бумажных носителях - постоянно. 
5.6 Отчеты по успеваемости и качеству обучения создаются по окончании каждой четверти, полугодия, в конце года.

 

6. Права и ответственность  пользователей
6.1.  Все пользователи имеют право на своевременные консультации по вопросам работы с ЭЖ/ЭД.

6.2. Пользователи имеют право доступа к ЭЖ/ЭД ежедневно и круглосуточно.

6.3. Учителя-предметники и классные руководители имеют право заполнять ЭЖ/ЭД на уроке или в специально отведенных местах (учительская, библиотека и т.д.).

6.4. Учителя несут ответственность за ежедневное и достоверное заполнение оценок и отметок о посещаемости обучающихся.
6.5. Классными руководителями создаются отчеты по успеваемости и посещаемости в конце четверти, полугодия и года.

6.6. Учителям – предметникам в течение учебной четверти разрешается корректировка текущих отметок, путем удаления исправляемой отметки и выставлением той отметки, на которую данная работа выполняется учеником вновь.

6.7. В течение 1 недели производится  корректировка четвертных и полугодовых отметок, завершения периода обучения – печать бумажного варианта, прошивка и заверение печатью ОУ, сдача в архив.
6.8. Классные руководители несут ответственность за актуальность списков классов, учебных групп и информации об обучающихся.

6.9. Ответственное лицо, назначенное приказом директора, несет ответственность за техническое функционирование ЭЖ/ЭД.

6.10. Все пользователи несут ответственность за сохранность своих реквизитов доступа.

7. Предоставление услуги информирования обучающихся и их родителей (законных представителей) о результатах обучения через ЭЖ/ЭД
7.1 При ведении учета успеваемости с использованием ЭЖ обучающимся и их родителям (законным представителям) обеспечивается возможность оперативного получения информации без обращения к сотрудникам ОУ (автоматически).

7.2 Рекомендуется информировать обучающихся и их родителей (законных представителей) о прогнозе их итоговой успешности обучающихся за отчетный период (четверть, полугодие, год).

7.3 Информация об итоговом оценивании должна быть доступна обучающимся и их родителям (законным представителям) не позже суток после получения результатов.
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